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Положение 

о порядке и условиях предоставления дополнительных платных образовательных услуг
 

1. Общие положения

   1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с  Гражданским Кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Трудовым Кодексом РФ, Законом РФ №3266-1  от 10.07.92г.                  «Об образовании», законом РС (Я) №59-1 от 23.05.95 г. «Об образовании», приказом Министерства образования РФ № 2994 от10.07.2003 г. «Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования», постановлением Правительства РФ №505 от 05.07.2001 г. «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг», постановлением правительства РС (Я)№ 199 от 10.04. 2003 год «О порядке представления материалов, утверждения (согласования) цен и тарифов на продукцию, товары и услуги», Распоряжением Окружной администрации города Якутска «Об утверждении прейскуранта цен на платные услуги муниципальных образовательных учреждений городского округа «Город Якутск» за №583р от 18.04.2013г., Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка МДОУ д/с № 27 «Кораблик». Положение регулирует отношения, возникающие между потребителем и исполнителем при оказании дополнительных платных образовательных услуг в сфере дошкольного образования.

   1.2. Понятия, используемые в настоящем Положении, означают: «потребитель» - гражданин, имеющий намерение заказать, либо заказывающий образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан, получающих образовательные услуги лично; 
«исполнитель» – муниципальное дошкольное образовательное учреждение, граждане, занимающиеся индивидуальной трудовой педагогической деятельностью, оказывающие платные образовательные услуги по реализации основных и дополнительных образовательных программ дошкольного образования.
   1.3. В Уставе  Учреждения указывается перечень дополнительных платных образовательных услуг и порядок их предоставления.

   1.4. К дополнительным платным образовательным услугам, предоставляемым государственными и муниципальными образовательными учреждениями, относятся: обучение по дополнительным образовательным программам, преподавание специальных курсов и циклов дисциплин, репетиторство, занятия по углубленному изучению предметов, оздоровительные услуги  другие.

К дополнительным платным образовательным услугам, предоставляемым государственными и муниципальными образовательными учреждениями, не относятся: снижение установленной наполняемости групп, деление их на подгруппы при реализации основных образовательных программ; реализация основных общеобразовательных, индивидуальные и групповые занятия за счет часов, отведенных в основных общеобразовательных программах.

Привлечение на эти цели средств потребителей не допускается.

    1.5. Дополнительные платные образовательные услуги не могут быть оказаны государственными и муниципальными образовательными учреждениями взамен или в рамках основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ (учебных планов) и государственных образовательных стандартов), финансируемой за счет средств соответствующего бюджета.

Отказ потребителя от предлагаемых дополнительных платных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему образовательным учреждением основных образовательных услуг.

   1.6. Требования к оказанию дополнительных платных образовательных услуг, в том числе к содержанию образовательных программ, специальных курсов, определяются по соглашению сторон и могут быть выше, чем это предусмотрено государственными образовательными стандартами.

Исполнитель обязан обеспечить оказание дополнительных платных образовательных услуг в полном объеме  в соответствии с образовательными программами и условиями договора об оказании дополнительных платных образовательных услуг (далее именуется – договор), а при наличии свидетельства о государственной аккредитации – и в соответствии с государственными образовательными стандартами.
II. Условия предоставления дополнительных платных образовательных услуг,                                порядок заключения договоров
   2.1. До начала оказания дополнительных платных образовательных услуг учреждение обязано создать условия для их проведения. К ним относятся:

   -изучение рынка спроса;

   -получение лицензии на образовательные услуги;

   -издание руководителем учреждения (лицом его заменяющим) приказа  об организации дополнительных платных образовательных услуг;

   -разработка служебных инструкций, регламентирующих вопросы охраны жизни и здоровья, техники безопасности, статус работников, меру их ответственности и т.д.;

   -с  родителями (законными представителями), изъявивших желание получить дополнительные платные образовательные услуги, заключается договор об оказании дополнительных платных образовательных услуг; 

   -определение порядка и размера оплаты за дополнительные платные образовательные услуги;

   -организация хранения первичных и учетных документов в установленном порядке;

   -обеспечение безопасности детей во время пребывания в учреждении.

   2.2. Дополнительные платные образовательные услуги могут быть организованы при наличии необходимых условий: материально-техническое оснащение процесса, возможность привлечения специалистов соответствующего профиля и квалификации и т.д.

   2.3. Учреждение в соответствии с законодательством формирует и утверждает профили предоставляемых дополнительных платных образовательных услуг.
   2.4.Дополнительные  платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета; 

   2.5. Информация о порядке предоставления дополнительных платных образовательных услуг, ее стоимости и обосновании должна быть доступной для потребителя, наглядно оформлена в соответствии с требованиями к оформлению информационных бюллетеней и помещена в специально отведенных местах, стендах.

Исполнитель обязан до заключения договора предоставить потребителю достоверную информацию об исполнителе и оказываемых дополнительных платных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.  Исполнитель обязан довести до потребителя (в том числе путем размещения в удобном  для обозрения месте) информацию, содержащую следующие сведения:

а) наименование (фамилия, имя и отчество – для индивидуального предпринимателя) и место нахождения (юридический адрес) исполнителя, а также сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации (для образовательных учреждений) с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, их выдавшего;

б) уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных платных образовательных программ, формы и сроки их освоения;

в)  перечень дополнительных платных образовательных услуг, оказываемых с согласия потребителя, порядок их предоставления;

г) стоимость дополнительных платных образовательных услуг, оказываемых по договору, и порядок их оплаты;

д) порядок приема и требования к потребителям, получающим дополнительные платные образовательные услуги; 
Филиал, отделение или другое территориально обособленное структурное подразделение государственного или муниципального образовательного учреждения, негосударственной образовательной организации предоставляет потребителю также информацию о наличии                            у него доверенности на осуществление полностью или частично правомочий государственного или муниципального образовательного учреждения, негосударственной образовательной организации.

   2.6. Исполнитель – гражданин, занимающийся индивидуальной трудовой педагогической деятельностью, должен предоставить информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя с указанием наименования зарегистрировавшего его органа.

   2.7. Исполнитель обязан также предоставить для ознакомления по требованию потребителя:

а) устав государственного или муниципального образовательного учреждения, положение                   о филиале, отделении, другом территориально обособленном структурном подразделении государственного или муниципального образовательного учреждения;

б) лицензию на осуществление образовательной деятельности и другие 

документы, регламентирующие организацию образовательного процесса;

в) адрес и телефон учредителя (учредителей) государственного или муниципального образовательного – учреждения, негосударственной образовательной организации, органа управления образованием;

г) образцы договоров, в том числе об оказании платных дополнительных образовательных услуг;

д) дополнительные образовательные программы, специальные курсы, циклы дисциплин и другие дополнительные образовательные услуги, оказываемые за плату только с согласия потребителя;

ж) перечень категорий потребителей, имеющих право на получение льгот, а также перечень льгот, предоставляемых при оказании платных образовательных, в том числе платных дополнительных образовательных, услуг, в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами.

Исполнитель обязан сообщать потребителю по его просьбе другие, относящиеся к договору и соответствующей образовательной услуге сведения.

    2.8. Информация должна доводиться до потребителя на русском языке и дополнительно, по усмотрению исполнителя, – на государственных языках субъектов Российской Федерации и родных языках народов Российской Федерации.

    2.9. Исполнитель обязан соблюдать установленный им учебный план, согласованный                       с органами местного самоуправления, и расписание занятий.

Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному потребителю перед другим                              в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными правовыми актами.

    2.8. Договор заключается в письменной форме и должен содержать следующие сведения:

а) наименование государственного или муниципального образовательного учреждения, негосударственной образовательной организации – исполнителя и место его нахождения (юридический адрес) либо фамилия, имя, отчество, сведения о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя гражданина, занимающегося индивидуальной трудовой педагогической деятельностью;

б) фамилия, имя, отчество, телефон и адрес потребителя;

в) сроки оказания образовательных услуг;

г) уровень и направленность основных и дополнительных образовательных программ, перечень (виды) образовательных услуг, их стоимость и порядок оплаты;

д) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых образовательных услуг;

е) должность, фамилия, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени исполнителя, его подпись, а также подпись потребителя.
   2.9. Потребитель обязан оплатить оказываемые образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Потребителю в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть выдан документ, подтверждающий оплату образовательных услуг.
   2.10. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой – у потребителя.

   2.11. Примерная форма договора утверждается федеральным органом управления образования.
III. Порядок формирования тарифов
   3.1. Тарифы на дополнительные платные образовательные услуги рассчитываются методом калькулирования расходов, рассчитанных по нормативам материальных, трудовых и других затрат на оказание услуг, необходимой прибыли, с учетом конъюнктуры рынка, качества и потребительских свойств предоставляемых услуг, налогов, предусмотренных действующим законодательством; отраслевых инструкций по вопросам планирования, учета и калькулирования расходов на оказание услуг и методик формирования тарифов  на платные услуги бюджетных учреждений, утвержденных нормативными правовыми актами РФ, РС (Я), ГО «Город Якутск».

    3.2. Департамент экономики Окружной  администрации                г. Якутска осуществляет  регулирование цен и тарифов на оказываемые услуги. Расчеты стоимости дополнительных платных образовательных услуг производятся согласно Прейскуранта цен на платные услуги муниципальных образовательных учреждений городского округа «город Якутск» и утверждаются заведующим учреждением.
   3.3. Расчетным периодом для формирования тарифов является год.

   3.4. Учреждение не вправе допускать возмещения расходов, связанных с предоставлением дополнительных платных образовательных услуг, за счет средств бюджетов всех уровней.

   3.5. Тарифы на дополнительные платные образовательные услуги устанавливаются едиными для всех получателей услуг, за исключением случаев, когда законом или иными правовыми актами и локальными документами учреждения предусматривается предоставление льгот                 для отдельных категорий потребителей.

   3.6. Повышение действующих тарифов производится в порядке, установленном в п.3.1.

   3.7. Снижение тарифов учреждением производится самостоятельно с уведомлением управления образования Окружной Администрации г. Якутска и Комитета экономики, прогнозирования и ценообразования Окружной  администрации г. Якутска.
IV. Ответственность исполнителя и потребителя
   4.1. Исполнитель оказывает дополнительные платные образовательные услуги в порядке и                в сроки, определенные договором и уставом Учреждения.

   4.2. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.

   4.3. При обнаружении недостатков оказанных дополнительных платных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами и учебными планами, потребитель вправе по своему выбору потребовать:

а) безвозмездного оказания дополнительных платных образовательных услуг, в том числе оказания дополнительных платных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебными планами и договором;

б) соответствующего уменьшения стоимости оказанных дополнительных платных образовательных услуг;

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных дополнительных платных образовательных услуг своими силами или третьими лицами.

   4.4. Потребитель вправе расторгнуть договор и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки оказанных дополнительных платных образовательных услуг не устранены исполнителем либо имеют существенный характер.

   4.5. Если исполнитель своевременно не приступил к оказанию дополнительных платных образовательных услуг или если во время оказания образовательных услуг стало очевидным, что оно не будет осуществлено в срок, а также в случае просрочки оказания образовательных услуг потребитель вправе по своему выбору:

а) назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к оказанию дополнительных платных образовательных услуг и (или) закончить оказание образовательных услуг;

б) поручить оказать дополнительные платные образовательные услуги третьим лицам                         за разумную цену и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов;

в) потребовать уменьшения стоимости образовательных услуг;

г) расторгнуть договор.

   4.6. Потребитель вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи  с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания дополнительных платных образовательных услуг, а также в связи с недостатками оказанных дополнительных платных образовательных услуг.

   4.7. Контроль над соблюдением настоящего Положения осуществляют федеральный орган управления образования и другие органы и организации, на которые в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации возложены контрольные функции.

IV. Порядок зачисления доходов от оказания дополнительных платных образовательных услуг

   4.1. Оплата услуг бюджетным учреждениям производится потребителем в наличной и безналичной формах. Прием наличных средств от потребителя производится через организованные кассы и бланки строгой отчетности в случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

    4.2. Оплата получателем услуги в безналичной форме осуществляется на текущий счет финансового органа, исполняющего бюджет. 
   4.3. Принятые наличные средства от  потребителя бюджетное учреждение сдает                                в МКУ ЦБ.
    Расходование наличных средств без предварительной сдачи их в банк учреждения не допускается, кроме возврата денежных средств согласно п.6. Ответственность за своевременную и полную сдачу поступивших в бюджетное учреждение денежных средств несет заведующий бюджетным учреждением.

    4.4. Сроки перечисления доходов от оказания дополнительных платных образовательных услуг, полученных бюджетным учреждением в текущем (календарном) месяце на текущий счет учреждения определяется бюджетным учреждением самостоятельно, с периодичностью перечисления не реже одного раза в 10 календарных дней.
V. Возврат денежных средств потребителю

   5.1. Возврат денежных средств потребителю осуществляется бюджетным учреждением самостоятельно по заявлению потребителя за счет общих поступлений доходов от оказания дополнительных платных образовательных услуг. 

   5.2. Возврат денежных средств потребителю производится в следующих случаях: 

   -когда денежные средства излишне уплачены потребителем бюджетного учреждения;

   -когда денежные средства уплачены потребителем при наличии отказа в получении услуги;

   -когда денежные средства уплачены потребителем бюджетному учреждению и подлежат возврату полностью или частично в связи с ненадлежащим качеством предоставленных услуг.  

   5.3. Заявление потребителя о возврате денежных средств поступает в бюджетное учреждение. Заявление должно содержать следующие сведения: 

   -для физических лиц: фамилия, имя, отчество заявителя; его адрес; номер паспорта или заменяющего его документ, когда и кем выдан; основание для возврата денежных средств; квитанцию об оплате либо чек (документ, подтверждающий уплату); сумму, подлежащую возврату; при наличии счета в банке – его реквизиты.

   5.4. Руководитель бюджетного учреждения принимает решение о возврате денежных средств потребителю самостоятельно.

VI. Порядок финансирования расходов бюджетных учреждений за счет доходов, полученных от оказания дополнительных платных образовательных услуг

   6.1. Расходование средств, полученных от оказания дополнительных платных образовательных услуг до отражения их на лицевых счетах соответствующих бюджетных учреждений не допускается. 

   6.2. Бюджетные учреждения осуществляют расходование средств,  полученных от оказания дополнительных платных образовательных услуг согласно утвержденной сметы доходов и расходов и в пределах  фактически поступивших средств.

   6.3. Финансирование расходов бюджетных учреждений за счет доходов, полученных                        от оказания дополнительных платных образовательных услуг и ведение лицевых счетов осуществляется финансовым органом, исполняющим местный бюджет в соответствии                          с установленным порядком финансирования расходов и бюджета и ведения лицевых счетов главных распорядителей бюджетных средств и  подведомственных им бюджетных учреждений при казначейской системе исполнения бюджета не позднее двух банковских дней с момента получения платежного поручения от бюджетного учреждения. Финансовый орган, исполняющий местный бюджет заключает отдельный договор на обслуживание лицевого счета по предпринимательской деятельности с каждым бюджетным учреждением в соответствии с положением «О порядке и условиях осуществления предпринимательской и иной приносящей доход деятельности бюджетными учреждениями, находящимися в ведении муниципального образования «Город Якутск», утвержденной 01.10.2005 г. Городским Собранием депутатов г. Якутска ПГС – 36- 9.

   6.4. Средства, полученные от оказания дополнительных платных образовательных услуг, направляются бюджетным учреждением на деятельность бюджетного учреждения, указанную в Уставе.

VII. Учет и отчетность дополнительных платных образовательных услуг
   7.1. Бюджетные учреждения ведут статистический, бухгалтерский и налоговый учет, составляют и предоставляют отчетность в статистические, финансовые и налоговые органы по результатам предоставления дополнительных платных образовательных услуг по формам и в сроки, установленные действующим законодательством порядке.

   7.2. Обязанности бюджетных учреждений и главных распорядителей бюджетных средств.

   7.2.1. Обязанности бюджетных учреждений определены Бюджетным Кодексом РФ и иными нормативными актами.

   Одновременно бюджетное учреждение обязано обеспечивать:

   - планирование объемов от оказания дополнительных платных образовательных услуг и средств, поступающих от их реализации,

   - соответствие общего объема поручений на оплату расходов общей сумме фактически поступивших доходов,

   - целевое направление расходов по соответствующим доходным источникам.

   7.2.2. Обязанности главных распорядителей бюджетных средств определены  Бюджетным Кодексом РФ и иными нормативными актами. Одновременно главный распорядитель бюджетных средств обязан обеспечивать:

   - полноту и своевременность поступления доходов от оказания дополнительных платных образовательных услуг на соответствующие счета по исполнению местного бюджета в соответствии с Положением;

   - соответствие расходов, включенных в бюджетную роспись объему доходов по конкретному бюджетному учреждению и по распорядителю бюджетных средств в целом и в разрезе разделов, подразделов и целевых статей;

   - целевое направление расходов по соответствующим доходным источникам;

   - своевременно предоставлять по требованию руководителя бюджетного учреждения всю необходимую информацию о внебюджетных средствах на лицевом счете.

    7.3. В целях достоверности информации о доходах, обеспечения прозрачности финансовых потоков бюджетные учреждения обязаны предоставлять сведения в соответствующие структурные отраслевые подразделения Окружной администрации г. Якутска ежеквартально        до 15 числа за следующего месяца за отчетным кварталом об объемах  предпринимательской деятельности,  в том числе об оказании дополнительных платных образовательных услуг,                 о полученных доходах и расходах в разрезе статей экономической классификации и сметы доходов и расходов. 

   7.4. Соответствующие структурные подразделения Окружной администрации г. Якутска представляют данные в финансовый орган, исполняющий местный бюджет, Комитет экономики, прогнозирования и ценообразования  Окружной администрации г. Якутска для подготовки сводного отчета о предпринимательской деятельности и в том числе об оказании дополнительных платных образовательных услуг в сроки, установленные по предоставлению отчетности.

VIII. Заключительные положения

    8.1. Контроль над  целевым использованием средств от оказания дополнительных платных образовательных услуг осуществляют соответствующие структурные отраслевые подразделения Окружной администрации г. Якутска, финансовый орган, исполняющий местный бюджет.

   8.2. Руководители бюджетных организаций несут персональную ответственность                             за выполнение настоящего Положения и за  нецелевое использование средств, полученных                 от оказания дополнительных платных образовательных услуг.

   8.3. Финансовый орган, исполняющий бюджет несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, в т.ч. за своевременность списания средств по предпринимательской деятельности, в том числе за оказание дополнительных платных образовательных услуг в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением. 
